Приложение  8
к распоряжению администра​ции города Армянска от 08.07.2016 № 255
ПОЛОЖЕНИЕ 
о секторе муниципального имущества и жилищных 

вопросов администрации города Армянска Республики Крым
Раздел 1. Общие положения.
1.1. Сектор муниципального имущества и жилищных вопросов администрации города Армянска Республики Крым (далее - Сектор) является структурным подразделением администрации города Армянска Республики Крым и создается с целью реализации функций по управлению муниципальным имуществом на территории муниципального обра​зования городской округ Армянск Республики Крым в пределах, установленных настоящим Положением, муниципальными правовыми актами, за​конодательством Российской Федерации и Республики Крым.
1.2. Сектор в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федера​ции, Конституцией Республики Крым, Законом Российской Федерации от 06.10.2003 №131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Республики Крым от 21.08.2014 №54-ЗРК «Об основах местного самоуправления в Республике Крым», действующим законодательством Российской Федерации и Республики Крым, Уставом муниципального образования городской округ Армянск Республики Крым, нормативными правовыми актами Армянского городского совета, распоряжениями и поста​новлениями администрации города Армянск, а также настоящим Положением.
Раздел 2. Основные задачи Сектора.
2.1. Реализация государственной политики в сфере жилищных вопросов и имущественных отношений.
2.2. Участие в пределах своей компетенции в проведении единой политики в области жилищных и имущественных отношений на территории городского округа Ар​мянск.
2.3. Реализация государственных программ по жилищным вопросам, по вопросам ре​гулирования имущественных отношений в сфере владения, пользования и рас​поряжения имуществом муниципальной собственности, в пределах компетенции Сектора.
2.4. Обеспечение эффективного управления, распоряжения, а также рационального использования муниципального имущества.
2.5. Создание и обеспечение функционирования системы учета муниципального иму​щества, в том числе муниципального жилищного фонда, контроля за его использованием.
2.6. Реализация, в пределах своей компетенции, прав отдельных категорий граждан по вопросам обеспечения жилыми помещениями муниципального жилищного фонда.
2.7. Выполнение иных задач, возложенных на Сектор в соответствии с законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Крым, Армянского городского совета и администрации города Армянска.
Раздел 3. Функции Сектора
3.1. В сфере муниципального имущества и жилищных вопросов:
3.1.1. Готовит в пределах своей компетенции предложения в соответствии с зако​нодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Крым, муниципального образования городской округ Армянск Республики Крым по вопро​сам управления и распоряжения муниципальным имуществом, оценки и платы за пользова​ние муниципальным имуществом, отчуждения муниципального имущества муниципального образования городской округ Армянск Республики Крым;
3.1.2. Принимает участие в пределах своей компетенции в управлении и распоряжении му​ниципального имущества муниципального образования городской округ Армянск, 
3.1.3. Разрабатывает проекты нор​мативных правовых актов Армянского городского совета и администрации города Армянска по регулированию вопросов в сфере имущественных отношений и жилищных вопросов;
3.1.4. Готовит проекты нормативных правовых актов Армянского городского сове​та и администрации города Армянска по вопросам отчуждения муниципального имущества, передачи в аренду муниципального имущества, закрепления муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления за муниципальными предприятиями и учреждениями, а также передачи муниципального имущества, в установлен​ных законодательством случаях, в безвозмездное и иное пользование;
3.1.5. Готовит материалы для организации отчуждения муниципального имуще​ства, проведения конкурсов на право заключения договоров аренды муниципального имуще​ства;
3.1.6. Готовит в пределах своей компетенции материалы по оформлению в уста​новленном порядке документов, необходимых для регистрации права муниципальной собст​венности на имущество и сделок с ним;
3.1.7. Осуществляет контроль за поступлением денежных средств за пользование имуществом муниципальной собственности и его отчуждения;
3.1.8. Осуществляет в пределах своей компетенции необходимые действия по устранению нарушений законодательства Российской Федерации и Республики Крым в области управле​ния и распоряжения имуществом муниципальной собственности муниципального образования городской округ Армянск, 
3.1.9. Осуществляет в пределах своей компетенции необходимые действия по устранению нарушений законодательства Российской Федерации и Республики Крым в сфере жилищных вопросов;
3.1.10. Готовит проекты документов по отчуждению муниципального имущества, по передаче муниципального имущества с баланса на баланс, мене, продаже, безвозмездной передаче, списанию, передаче в залог, аренду, безвозмездное пользование; осуществление контроля за соблюдением условий приватизации и передачи муниципального имущества, в необходимых случаях принятие мер по внесению изменений в заключенные договора (со​глашения) и/или их расторжению в установленном законодательством порядке;
3.1.11. Готовит проекты документов, связанных с приобретением имущества в му​ниципальную собственность;
3.1.12. Организовывает ведение учета граждан, признанных нуждающимися в жилых помещениях; 
3.1.13. Осуществляет в пределах своей компетенции необходимые действия для предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях;
3.1.14. Осуществляет мероприятия по реализации на территории муниципального образования городской округ Армянск федеральных, республиканских и муниципальных жилищных программ.
3.1.15. Осуществляет в пределах своей компетенции ведение информационной базы догово​ров аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления имущества муници​пальной собственности городского округа Армянск;
3.1.16. Готовит материалы для осуществления претензионной работы по вопросам муниципального имущества и жилищных вопросов, а также для предъявления судебных ис​ков;
3.1.17. Формирует и ведет реестр муниципального имущества муниципального образования городской округ Армянск;
3.1.18. Осуществляет иные функции, связанные с управлением муниципальным имуществом и жилищными вопросами, в соответствии с действующим законодательством.
3.2. Общие функции:
3.2.1. Принимает участие в формировании бюджета муниципального образования городской округ Армянск;
3.2.2. Предоставляет консультации, осуществляет прием граждан, рассмотрение обраще​ний и заявлений граждан и юридических лиц по вопросам, относящихся к компетенции Сектора;
3.2.3. Осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации, Респуб​лики Крым и муниципальными нормативными актами работу по комплектованию, хранению, учёту и использованию архивных доку​ментов, образовавшихся в процессе деятельности Сектора;
3.2.4. Осуществляет иные функции в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Крым, Армянского городского совета и администрации города Армянска.
Раздел 4. Права Сектора.
4.1. Для обеспечения решения задач и реализации функций Сектор имеет право:
4.1.1. Разрабатывать и вносить на рассмотрение Главы администрации города Армянск проекты муниципальных правовых актов по вопросам имущественных отноше​ний, в том числе в сфере жилищных вопросов;
4.1.2. Запрашивать необходимые для рассмотрения обращений и заявлений документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц;
4.1.3. Формировать перечень имущества, находящегося в муници​пальной собственности муниципального образования городской округ Армянск;
4.1.4. Вносить предложения о привлечении в установленном порядке, в том числе на дого​ворной основе, для выполнения поставленных перед Сектором задач физических и юридиче​ских лиц (экспертов, консультантов, аудиторов, оценочные, кадастровые и иные организа​ции);
4.1.5. Давать разъяснения физическим и юридическим лицам по вопросам применения норм, правил и стандартов в сфере имущественных отношений, а также в сфере жилищных вопросов;
4.1.6. Вносить предложения по оптимизации работы и сокращению документооборота в Секторе. Вносить предложения об изменении должностных инструкций работников Сектора;

4.1.7. Получать от государственных органов, организаций, учреждений и предприятий, за​регистрированных или осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования городской округ Армянск, а также от населения, необходимые сведения по во​просам, входящим в компетенцию Сектора;

4.1.8. Проводить проверки муниципальных предприятий и учреждений в части использо​вания ими муниципального имущества;
4.1.9. Информировать органы государственной власти, юридические лица и граждан через средства массовой информации о ходе реализации администрацией города Армянска поли​тики в области имущественных отношений и в сфере жилищных вопросов;
4.1.10. Направлять материалы в соответствующие органы о нарушении законодательства в сфере жилищных вопросов и имущественных отношений;
4.1.11. Получать информацию и консультативную помощь по вопросам, входящим в компе​тенцию Сектора от вышестоящих ведомств и организаций;
4.1.12. Взаимодействовать со структурными подразделениями администрации города Ар​мянска по вопросам, входящим в компетенцию Сектора;
4.1.13. Осуществлять в рамках своей компетенции иные полномочия с целью регулирования жилищных вопросов, управления муниципальным имуществом муниципального образования го​родской округ Армянск.

Раздел 5. Взаимодействие.
5.1. Сектор осуществляет взаимодействие с органами государственной власти, структурными подразделениями админи​страции города Армянска, государственными, муниципальными предприятиями и учрежде​ниями, общественными объединениями, хозяйственными обществами, гражданами по во​просам, входящим в компетенцию Сектора.
5.2. Сектор, в процессе взаимодействия с органами государственной власти, структурными подразделениями админи​страции города Армянска, государственными, муниципальными предприятиями и учрежде​ниями, общественными объединениями, хозяйственными обществами, гражданами, вправе направлять и получать от стороны, участвующей во взаимодействии, аналитические материалы, информацию, письма, запросы по вопросам, отнесенным к компетенции Сектора.

Раздел 6. Руководство структурного подразделения.
6.1. Сектор возглавляет заведующий, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой администрации города Армянска в соответствии с требованиями дейст​вующего законодательства.
6.2. Заведующий Сектором подчиняется главе администрации города Армянска и замести​телю главы администрации города Армянска в соответствии с распределением функцио​нальных обязанностей.
6.3. Освобождение заведующего Сектором от занимаемой должности осуществляется гла​вой администрации города Армянска в соответствии с действующим законодательством.
6.4. Заведующий Сектором:
6.4.1. Определяет общие цели (назначение), задачи, критерии оценки результатов деятель​ности Сектора в соответствии с возложенными полномочиями;
6.4.2. Осуществляет непосредственное руководство деятельностью Сектора;
6.4.3. Осуществляет контроль за действиями подчинённых ему работников Сектора, согла​совывает их должностные инструкции;
6.4.4. Вносит предложения по применению к работнику Сектора меры поощрения и налагает на него взыскания в со​ответствии с действующим законодательством.
6.5. В отсутствие заведующего Сектором его обязанности исполняет главный специалист Сектора.
6.6. Сотрудники Сектора осуществляют свою деятельность в соответствии с утвер​жденными главой администрации города Армянска должностными инструкциями.
Раздел 7. Ответственность
7.1. Заведующий Сектором несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Сектор функций, в соответствии с настоящим Положением, согласно действующему законодательству.

7.2. Работники Сектора несут ответственность с учетом предоставленных им прав и возложенных на них обязанностей в соответствии с действующим законодательством, настоящим Положением и должностной инструкцией.

7.3.  Работники Сектора несут ответственность за подготавливаемые и принимаемые решения, неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, в соответствии с действующим законодательством.

Раздел 8. Прочее.
8.1. Место нахождения и почтовый адрес Сектора: 296012, Республика Крым, г.Армянск, ул.Симферопольская, 7.

8.2. В настоящее Положение могут быть внесены изменения и дополнения распоряжением администрации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Управляющий делами

Л.В. Бучко
